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Personal- und Kaderselektion
Executive Search

Sachbearbeiterin Treuhand-Administration, Buchhaltung,
Empfang / Telefon (60-100%, m/w)

Abwechslungsreiche Doppelfunktion im Treuhandwesen

Ref.nr.: 0789 | Region: Liechtenstein | Branche: Treuhand, Buchhaltung, Wirtschaftsprufung, Steuern

Das Unternehmen

Etabliertes, kleineres Treuhandbiro in Liechtenstein. Familidre Arbeitsatmosphéare welches Ihnen viel Freiraum und
Eigenverantwortung bei der Ausiibung lhrer Tatigkeit bietet.

Ihre Herausforderung

Treuhand

Selbsténdige Grindung und Administration von verschiedensten Kundenstrukturen (Gesellschaften) unter Beruicksichtigung
der Sorgfaltspflicht / Compliance

Eintragungen und Mutationen von Stiftungen, Gesellschaften und Trust

Schrift- und Telefonverkehr in Deutsch und Englisch

Betreuung des Kundenempfangs und der Telefonzentrale

Buchhaltung:
Selbstandige Fihrung und Betreuung von Mandatsbuchhaltungen

Erstellung der Bilanz-/Jahresabschliisse (optional)
Bearbeitung von Steuerformalitaten inkl. MWST-Abrechnungen

Die Voraussetzungen

Erfahrung in den genannten Treuhand-Sachbearbeitungsaufgaben | Zusatzkenntnisse in der Fithrung von
Kundenbuchhaltungen | Einwandfreie Deutschkenntnisse sowie praxiserprobte Englischkenntnisse | Selbstéandige und
effiziente Arbeitsweise

Ilhr nachster Schritt

Wir freuen uns auf Ihre vollstdndige Bewerbung unter Angabe der Kennziffer 0789 per E-Mail an: ks@maxwell.li Diskretion
sichern wir Thnen zu.

Kontakt / Telefon

Ihr direkter Ansprechpartner fiir weitere Fragen und Auskiinfte:
Herr Kurt Senti - Geschéaftsfuhrer - Tel. 079 106 85 35 (FL/CH)
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