
  

Für Persönlichkeiten, die passen!

Sachbearbeiter/in Inkassowesen / Forderungsmanagement -
mit Fachverantwortung

Ref.nr.: 0579 | Region: Schweiz / Liechtenstein | Branche: Treuhand, Wirtschaftsprüfung, Buchhaltung, Steuerberatung

Das Unternehmen

International tätiges Inkassodienstleistungsunternehmen mit Sitz im Fürstentum Liechtenstein.

Ihre Herausforderung

● Selbständige Sachbearbeitung in der Abwicklung von Inkassofällen im deutschsprachigen Raum
● Durchführung von diversen Abklärungen wie Wohnsitzermittlungen, Bonitätsauskünften u.a.
● Täglicher schriftlicher und telefonischer Kontakt mit Mandanten, Schuldnern, Anwaltskanzleien, Behörden
● Erstellung von Ratenzahlungsplänen/-vereinbarungen
● Mahnwesen, allgemeine Fristenüberwachung sowie Kontrolle und Verbuchung der Zahlungseingänge und

Kontobereinigungen
● Anmeldung von Zahlungsvollstreckungsmassnahmen (Betreibungen, Zahlungsbefehle, etc.)

Die Voraussetzungen

● Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, im Idealfall im Umfeld Inkassounternehmung, Rechtsanwalts- oder
Notariatskanzlei, Betreibungsamt, Treuhandesen o.ä.

● Erfahrung im Bereich Inkasso / Forderungsmanagement
● Gute schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeit in Deutsch
● Versiert in der Anwendung von MS-Office Programmen
● Strukturierte und proaktive Arbeitsweise
● Angenehme, sichere Umgangsformen sowie ein serviceorientiertes Denken und Handeln
● Belastbare Persönlichkeit

Ihr nächster Schritt

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an: ks@maxwell.li (Ref. 0579) Diskretion sichern wir Ihnen
zu.

Kontakt / Telefon

Ihr direkter Ansprechpartner für weitere Fragen und Auskünfte:
Herr Kurt Senti - Geschäftsführer - Tel. 079 106 85 35 (FL/CH)
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